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Sposéb wypetniania zatgcznikéw do Instrukcji Finansowej PZF
(ze zmianami z dnia 04.10.2018 r.)

Zatacznik nr 1 — Preliminarz/Wykonanie preliminarza

Jedli korzystamy z arkusza elektronicznego dokonujemy na poczatku wyboru w nagtéwku rodzaju dokumentu,
roku i kogo dotyczy (z list rozwijalnych). W arkuszu do wypetniania ,recznego” w odpowiednim formularzu w
nagtéwku wpisujemy rok oraz nazwe Okregu.

WPLYWY (omdwiono pozycje dotyczgce sumowania oraz pozycje wymagajqce doprecyzowania)

Poz. 1 to suma przychoddw z dziatalno$ci statutowej (poz. 1 + poz. 6 do poz. 18)

Poz. 2 to suma sktadek cztonkowskich poz. 3+4 (sktadki cztonkéw dorostych + sktadki cztonkéw mtodziezowych)
Poz. 6 to otrzymane dotacje, darowizny i dofinansowania — pozycja ta musi by¢ szczegdétowo opisana w Zatgczniku
nr 5 (informacja dodatkowa) z podaniem zrédet wptywdw (osoby fizyczne, instytucje, samorzady itp.)

Poz. 9 wplywy z rozprowadzonych waloréw specjalnych (przyjetych/zakupionych i wydanych w jednym roku, tzn.
w danym okresie sprawozdawczym)

Poz. 10 to wptywy z organizowanych wystaw i imprez (np. wptywy z opfat za ekrany, z biletéw wstepu) inaczej
mowigc jest to dziatalnos¢ odptatna pozytku publicznego

Poz. 15 przychdéd z zapaséw z magazynu — wptaty z rozprowadzenia walorow bedacych w magazynie (poza
walorami z poz. 9)

Poz. 18 pozostate wptywy. Jezeli spetniajg warunek zawarty w uwadze formularza Wykonanie preliminarza to
wymagana jest petna informacja o sktadowych tej pozycji w Zatgczniku nr 5 (informacja dodatkowa)

Poz. 19 przychody finansowe — to przede wszystkim odsetki bankowe

Poz. 20 pozostate przychody operacyjne — wystepuja rzadko, np. odszkodowania

WYDATKI (omdwiono pozycje dotyczqce sumowania oraz pozycje wymagajgce doprecyzowania)

Poz. 21 to suma kosztéw dziatalnosci statutowe] (poz. 22 do 28 + poz. 31 do 39)

Poz. 25 to suma kosztéw wystaw i innych imprez dla dorostych (w tym posiedzenia organéw PZF, Studium
Filatelistyki). Do kosztéw jakiego$ przedsiewziecia liczg sie wszystkie koszty z nim zwigzane, np. delegacje osdb
zaangazowanych w przedsiewziecie, materiaty konieczne do jego realizacji, zakwaterowanie osdb dojezdzajgcych,
koszty nagrdd, druk dyplomow itp.

Poz. 28 suma zakupow wydawnictw filatelistycznych (poz. 29 + poz. 30)

Poz. 40 koszty ogélnego zarzadu — suma kosztéw poz. 41 + 43 do 45 + 47 do 56

Poz. 44 wynagrodzenia personelu zatrudnionego na podstawie stosunku pracy. Szczegdétowo pozycja ta musi
zostac opisana w Zatgczniku nr 5 (informacja dodatkowa), gdzie trzeba bedzie podac ilos¢ zatrudnionych, wielkos¢
etatu, ptec itp. (wymodg sprawozdania do MRPiPS oraz GUS)

Poz. 45 umowy cywilnoprawne. Podobnie jak poprzednia pozycja bedzie musiata byé szczegétowo opisana w
Zatgczniku nr 5.

Poz. 50 ustugi obce pozostate — inne nie wymienione wyzej, np. oprawa rocznika Filatelisty

Poz. 51 delegacje, koszty przejazddw (poza realizacjg zadan statutowych) — wystepujg bardzo rzadko

Poz. 53 zakup wyposazenia (nie zwigzanego z poz. 25) oraz koszty remontdéw infrastruktury Zwigzku

Poz. 56 pozostate koszty. Jezeli spetniajg warunek zawarty w uwadze formularza Wykonanie preliminarza to
wymagana jest petna informacja o sktadowych tej pozycji w Zatgczniku nr 5 (informacja dodatkowa)

Poz. 57 koszty finansowe

Poz. 58 pozostate koszty operacyjne — wystepuja rzadko zwigzane z losowymi zdarzeniami

Zatacznik nr 2 — Rachunek zyskéw i strat

Jesli korzystamy z arkusza elektronicznego dokonujemy na poczatku wyboru (z listy rozwijalnej) ostatniego dnia
roku, ktorego dokument dotyczy. W kolumnie 3 automatycznie pojawia sie rok poprzedni, a w kolumnie 4 rok
biezagcy. W arkuszu do wypetniania ,recznego” w nagtéwku (z6tte pole) wpisujemy ostatni dzien roku, ktdrego
dokument dotyczy, natomiast w kolumnie 3 rok poprzedni, a w kolumnie 4 rok biezacy.

Poz. A. Przychody z dziatalno$ci statutowej — jest to suma sktadowych (poz. | + 11 + Ill)

Poz. | — Przychody z nieodptatnej dziatalnosci pozytku publicznego. Jest to jedyna pozycja, w ktdrej pojawi sie
kwota przychodéw. W naszym przypadku bedg to catkowite wptywy uwidocznione w Wykonaniu preliminarza w
poz. 1.
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Poz. Il — Przychody z odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego. Obowigzujgcy Statut PZF nie przewiduje takiej
dziatalnosci.
Poz. lll — Przychody z pozostate] dziatalnosci statutowe;j.

Poz. B. Koszty dziatalnosci statutowej — jest to suma sktadowych (poz. | + Il + 111)

Poz. | — Koszty nieodptatnej dziatalnosci pozytku publicznego. Jest to jedyna pozycja, w ktdrej pojawi sie kwota
kosztow dziatalnosci statutowej. W naszym przypadku bedga to koszty uwidocznione w Wykonaniu preliminarza w
poz. 21.

Poz. Il — Koszty odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego. Obecny Statut PZF nie przewiduje takiej dziatalnosci.
Poz. lll — Koszty z pozostatej dziatalnosci statutowe;j.

Poz. C. Zysk (strata) z dziatalnosci statutowej — poz. A — poz. B.

Poz. D, E, F — Nie dotyczy. Obowigzujacy Statut PZF nie przewiduje takiej dziatalnosci.

Poz. G. Koszty ogdlnego zarzadu — suma kosztéw pokazana w Wykonaniu preliminarza w poz. 40.
Poz. H. Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej — poz. C + poz. F — poz. G.

Poz. |. Pozostate przychody operacyjne — poz. 20 w Wykonaniu preliminarza.

Poz. J. Pozostate koszty operacyjne — poz. 58 w Wykonaniu preliminarza.

Poz. K. Przychody finansowe — poz. 19 w Wykonaniu preliminarza

Poz. L. Koszty finansowe — poz. 57 w Wykonaniu preliminarza

Poz. M. Zysk (strata) brutto — poz. H + poz. | — poz. J + poz. K- poz. L

Poz. O. podatek dochodowy — wykazywany w deklaracji CIT-8. Nas nie dotyczy.

Poz. N. Zysk (strata) netto — poz. M — poz. O. Wynik powinien by¢ taki sam jak réznica pomiedzy wptywami i
wydatkami w kolumnie Wykonanie w Wykonaniu preliminarza.

Zatacznik nr 3 - Bilans

Jesli korzystamy z arkusza elektronicznego dokonujemy na poczatku wyboru (z list rozwijalnych) Okregu oraz
ostatniego dnia roku, ktérego dokument dotyczy. W kolumnie 2 pod stanem aktywdéw i pasywéw automatycznie
pojawia sie ostatni dzien roku poprzedniego, a w kolumnie 3 ostatni dzien roku, ktérego dokument dotyczy.
W arkuszu do wypetniania ,recznego” w nagtéwku (z6tte pola) wpisujemy nazwe Okregu oraz ostatni dzien roku,
ktorego dokument dotyczy, natomiast pod stanem aktywdéw i pasywow w kolumnie 2 ostatni dzien roku
poprzedniego, a w kolumnie 3 ostatni dzien roku, ktérego dokument dotyczy.

A. AKTYWA TRWALE - suma pozycji A.l do A.V.

I. Wartosci niematerialne i prawne
To prawa majatkowe z ktérych mozna dtuzszy czas czerpac korzysci (patenty, wynalazki itp.).

Il. Rzeczowe aktywa trwate
To rzeczowy majatek o znacznej wartosci (np. nieruchomosci, grunty itp.). Pozycja ta — jesli wystepuje musi
zostaé doktadnie opisana w Zatgczniku nr 5 —informacja dodatkowa.

IIl. Naleznosci dtugoterminowe
To nalezne ptatnosci na rzecz Zwigzku, ktére nie sg ptacone od dtuzszego czasu lub wiadomo, ze nie bedg
sptacone przez dtuzszy czas (pow. 1 roku). U nas nie wystepuja.

IV. Inwestycje dtugoterminowe
To udziaty w aktywach innych podmiotéw, np. obligacje.

V. Dtugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe
To poniesione koszty dziatan, ktdrych rozpoczecie planowane jest w dalszej przysztosci.

B. AKTYWA OBROTOWE — suma pozycji B.I. do B.IV.
I. Zapasy
Wartos$¢ rzeczy i materiatow, ktére zostaty zakupione i przeznaczone na dziatalno$¢ statutowg, m.in. stan
waloréw na magazynie.
Il. Naleznosci krétkoterminowe
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To naleznosci, czyli pienigdze, ktére Zwigzek ma u jakiegos podmiotu przez czas nie dtuzszy niz 12 miesiecy.
To réwniez naleznosci wewnatrzorganizacyjne.

lll. Inwestycje krotkoterminowe
Srodki finansowe, lokaty, po ktére tatwo siegnaé, lub majg sie zakonczyé przed uptywem roku, m.in. stan
srodkéw pienieznych w kasie i na rachunku bankowym. Ta pozycja musi zosta¢ szczegdétowo opisana w
Zatgczniku nr 5 — informacja dodatkowa.

IV. Krétkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe
To poniesione koszty dziatan, ktdrych rozpoczecie planowane jest w najblizszym roku.

C. Nalezne wptaty na fundusz statutowy — dotyczy fundacji

Aktywa razem — suma poz. A. + poz. B. + poz. C.

A. FUNDUSZ WEASNY — suma pozycji A.l do A.IV.
I. Fundusz statutowy
To kwota nadwyzki finansowej Zwigzku tworzona przez dodatnie wyniki finansowe lat poprzednich.
Il. Pozostate fundusze
To kwota innych funduszy, jesli takie wystepuja.
ll. Zysk (strata) z lat ubiegtych
To kwoty wynikéw, ktdre nie zostaty decyzjg wtadz przeniesione do funduszu.
IV. Zysk (strata) netto
To wynik finansowy roku, ktérego sprawozdanie dotyczy.

B. ZOBOWIAZANIA | REZERWY NA ZOBOWIAZANIA — suma pozycji B.l. do B.IV.

I. Rezerwy na zobowigzania
Kwota tu wpisana swiadczy o celowym gromadzeniu Srodkéw rezerwowych, np. na planowane remonty.

Il. Zobowigzania dtugoterminowe
To kwota, ktérg Zwigzek jest winien na koniec roku. Dotyczy to dtugosci trwania zobowigzania powyzej
roku.

lll. Zobowigzania krétkoterminowe
To kwota, ktérg Zwigzek jest winien na koniec roku. Dotyczy to dtugosci trwania zobowigzania ponizej roku.
To réwniez zobowigzania wewnatrzorganizacyjne.

IV. Rozliczenia miedzyokresowe
To wykazane przychody podlegajace rozliczaniu w czasie, np. otrzymane juz dotacje, ale przeznaczone na
dziatania w nastepnych latach.

Pasywa razem — suma poz. A. + poz. B.

Uwaga: Suma aktywow i suma pasywow musi sie bilansowac.

Zatacznik nr 4 — Sprawozdanie z ruchu cztonkéw
Formularz wprowadzony w maju 2020 r. w wers;ji elektronicznej i do wydruku recznego nie wymaga omdwienia.

Zatacznik nr 5 — Informacja dodatkowa

Informacja dodatkowa jest zatgcznikiem opisowym. Zatgcznik sporzadzony zostat w pliku edycyjnym Word, jako
przyktad ktéry moze dotyczy¢ wszystkich Okregdéw. Niektére pozycje nie bedg wystepowaty we wszystkich
Okregach. W takich przypadkach wypetniamy tylko pozycje, ktére nas dotyczg, kasujgc pozostate, lub wyraznie
zaznaczajac, ze dana pozycja nas nie dotyczy.

Dodatkowo w tym zatgczniku jest takze miejsce na uwagi i informacje, z ktorymi Okreg chce sie podzieli¢ z
Zarzadem Gtéwnym PZF, a wynikajgce ze sprawozdania finansowo-ksiegowego.



