Obowigzki Komisarza Wystawy

1. Poinformowanie wystawcdw o dacie i miejscu wystawy

Komisarz jest odpowiedzialny za poinformowanie wystawcow o terminie i miejscu wystawy.
Zaproszenie do udziatu powinno zostac opublikowane w prasie filatelistycznej oraz na stronie
internetowej www.zgpzf.pl. Wskazane jest tez wystanie informacji do wszystkich Zarzagdéw Okregéw
PZF.

Informacja ta powinna ukazac sie najpdzniej na dwa miesigce przed terminem wystawy, najlepiej w
przedziale od szesciu do dwdch miesiecy przed wydarzeniem.

Obowigzek ten moze spoczywac na Komitecie Organizacyjnym Wystawy (KOW), a niekoniecznie na
komisarzu.

2. Tres¢ zaproszenia do udziatu w wystawie
Zaproszenie powinno zawierac nastepujgce informacje:

- tytut wystawy,

- miejsce i date wystawy,

- regulamin wystawy (w zatgczniku),

- termin przyjmowania zgtoszen,

- adres e-mail i numer telefonu komisarza oraz ewentualnie innych oséb odpowiedzialnych,

- kategorie wystawy — wraz z informacja o liczbie dostepnych ekrandw przewidzianych przez
organizatorow,

- klasy wystawowe, ktére beda prezentowane,
- formularz zgtoszeniowy eksponatu (wg zatgczonego wzoru),

- informacje o niestandardowych wymiarach ekrandw, jesli takie wystepujg (czes¢ ekranéw bywa
zbyt niska, co powoduje, ze dolne karty mogg zastaniaé dolne czesci kart z gérnych rzedow).

3. Przygotowanie do wystawy

- Samo ogfoszenie w prasie i na stronie internetowej czesto nie wystarcza, dlatego komisarz
powinien sam aktywnie poszukiwa¢ odpowiednich eksponatéw, kontaktujac sie telefonicznie ze
znanymi wystawcami, szefami okregdw oraz szefami czy cztonkami két zainteresowan.

- Po otrzymaniu zgtoszenia i jego akceptacji przez KOW komisarz niezwtocznie wysyta potwierdzenie
przyjecia eksponatu drogg mailowa.

- Komisarz sporzadza liste eksponatédw zgodnie ze zgtoszeniami, sprawdzajgc wtasciwg
przynaleznos¢ do klasy wystawowej, a w przypadku wystawcéw miodziezowych przydziat do
wiasciwe] grupy wiekowej . Zasady na stronie ZG w zaktadce Kolegia i komisje — Gtéwne Kolegium
Wystawiennictwa i Sedzidw.


http://www.zgpzf.pl/

- Przy sporzadzaniu listy eksponatéw komisarz wprowadza numeracje eksponatow zgodnie z
umieszczong na stronie Zarzadu Gtéwnego, w - numeracjg w poszczegdlnych klasach wystawowych

- Komisarz zawiadamia wystawcow o przyjeciu eksponatéw na wystawe lub o ich nieprzyjeciu.
- Najpdzniej na dwa tygodnie (graniczna data) przed wystawg Komisarz nawigzuje kontakt z
przewodniczagcym sgdu konkursowego, przesyta mu w formie elektronicznej liste zakwalifikowanych

eksponatéw oraz kopie (skany) zgtoszen, kart tytutowych i synopsiséw (krétkich opisdw eksponatu).

- Komisarz, jako osoba odpowiedzialna za eksponaty, ustala z wystawcami sposéb, termin i miejsce
przekazania oraz odbioru eksponatéw.

- Komisarz sprawdza kompletnos$¢ otrzymanych eksponatéw, ich zgodnos¢ ze zgtoszeniami, w
szczegblnosci zgodnosc liczby kart z danymi w zgtoszeniu.

- Komisarz prowadzi rejestr otrzymanych, zamontowanych i zwréconych eksponatdow.

- Komisarz ustala miejsce przechowywania opakowan eksponatéw, poniewaz zwrot powinien
nastgpi¢ w tych samych opakowaniach.

- W porozumieniu z KOW komisarz ustala rozmieszczenie ekrandw na wystawie. Zaleca sie, aby
eksponaty z tej samej klasy byty rozmieszczone obok siebie.

- Komisarz umieszcza w widocznym miejscu (u goéry pierwszego ekranu) kolejne numery
eksponatdw.

- Komisarz nadzoruje rozktadanie eksponatéw i dba o to, aby kazdy z nich znalazt sie w
przydzielonych ekranach.

- Komisarz, wspdlnie z cztonkami KOW, sprawdza prawidtowos$¢ montazu i zabezpieczenia
eksponatdw.

4. W trakcie wystawy

- komisarz uczestniczy w pierwszym posiedzeniu sgdu konkursowego. Przekazuje wydrukowane
ostateczng liste eksponatow, wydrukowane karty ocen i liste nagrod

- Komisarz powinien by¢ do dyspozycji sgdu konkursowego przez caty czas trwania wystawy.

- Komisarz powinien by¢ obecny przy wyjmowaniu kart wystawowych z ekranéw na zyczenie
ekspertow i przy ponownym ich montazu.

5. Po zakonczeniu wystawy

- Komisarz organizuje zdejmowanie eksponatéw z ekranéw i wydaje osobom zdejmujgcym
oryginalne opakowania, w ktérych eksponaty zostaty dostarczone.



- Komisarz wypetnia metryczke eksponatu (jesli wystawca jg dostarczyt), wpisujac tytut wystawy,
date, liczbe otrzymanych punktéw, medal oraz ewentualne wyréznienia specjalne.

- Komisarz przygotowuje dla wystawcy komplet dokumentéw, w tym arkusz ocen, a takze — jesli
zostaty wydane — katalog, medal, palmares, nagrode specjalng oraz inne przystugujgce wystawcom
materiaty lub gadzety.

- Komisarz wydaje eksponat wraz z dokumentami i dodatkami wystawcom, ktdrzy osobiscie
odbierajg je po zakoiczeniu wystawy.

- Pozostatym wystawcom komisarz wysyta eksponaty wraz z dodatkami za posrednictwem
wskazanego przewoznika.

- Komisarz lub przewodniczagcy KOW sporzgdza sprawozdanie z wystawy, ktére zostaje
opublikowane w prasie filatelistycznej oraz na stronie www.zgpzf.pl

- Komisarz wysyta do Gtdwnego Kolegium Wystawiennictwa i Sedzidw sprawozdanie z wystawy
wraz ze skanami kart ocen eksponatéw najpdzniej w terminie dwéch tygodni po zakonczeniu
wystawy..


http://www.zgpzf.pl/

